Butlieti Oficial de la Provincia de Barcslona

Divendres, 31 de julicl de 2015

ADMINISTRACIO LOCAL
Ajuntament de Tela

EDICTE
Pel Ple de 'Ajuntament, en sessi6 ordinaria del dia 21 de maig de 2015, es varen adoptar els seglents acords:

"PRIMER: Aprovar inicialment el Reglament municipal del serveis de la biblioteca de Can Llaurador, segons el text que
s'uneix a aquests acords.

"SEGON: Sotmetre a informaci6 publica aquests acords i el text del Reglament municipal de! servei de la biblicteca de
Can Llaurador de Teia pel termini de trenta dies habils, a l'objecte que es puguin presentar al-legacions i reclamacions
mitjancant la insercié dels anuncis corresponents en el Butlleti Oficial de la Provincia, al diari Oficial de la Generalitat de
Catalunya, al Diari El Punt Avui, al web municipal i al teuler d'anuncis de I'Ajuntament.

El termini d'informacié pblica comengara a comptar des del dia de la publicacié de I'anuncien el Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona,

"TERCER: Concedir audiencla als afectats i interessats que estiguin clarament determinats 1 resultin coneguts, a
l'objecte de presentacié d'al'legacions i reclamacions mitjangant la notificacié d'aquests acord i la remissié d'una copia
del text integre del Reglament. El termini d'audiéncia sera de 30 dies habils a comptar des de I'endema de la data de
rebuda de la nofificacid.

"QUART: Disposar que si ho es férmula cap al-legaci6 ni reclamaclé durant el termini d'informacio piiblica i d'audigncia
als interessats, el Reglament quedara aprovat definitivament sense necessitat de cap tramit posterior i es procedira
directament a la publicacid del seu text integre en el BOP.

"CINQUE: Remetre a la Subdelegacié del Govern a Catalunya i al Departament del Govern de la Generalitat de
Catalunya, copia de l'expedient a tramitar i del text integre del Reglament municipal del servei de biblioteca de Can
Llaurador una vegada s'hagi produt la seva aprovacié definitiva.

Atgs que realitzat el trdmit d'informacié plblica | d'audiéncia als interessats, no shan presentat reclamacions ni
al-legacions, es fa public que l'acord d'aprovacié inicial ha passat a definitiu amb data 15 de juliol de 2015.

De conformitat amb el que es troba disposat, es procedeix a publicar el text integre del Reglament Municipal del Servei
de la Biblioteca de Can Llaurador de Teid, el qual entrara en vigor transcorregut el termini de quinze dies habils, a
comptar de I'endema de la publicacié d'aquest anunci i regira mentre no s'acrediti [a seva modificacié o dercgacid.

REGLAMENT REGULADOR DEL SERVEI PUBLIC DE LA BIBLIOTECA DE CAN LLAURADCR DE TEIAMODEL DE
REGLAMENT DEL SERVEI DE BIBLIOTECA

Preambul
La biblioteca publica, segons defineix el Manifest de la UNESCO de Ia Biblioteca.

Puablica en la seva versié de 1984, és un centre local d'informacié gue t& com a missié I'accés lliure | sense limits al
coneixemernt, al pensament, a la cultura i a la informacio.

Aguest reglament té per objecte regular el funcionament i la prestacié ptblica de serveis de la Biblioteca de Gan
Llaurador de Teia.

La biblioteca és de titularitat municipal d'acord amb el que disposa l'article 26.1b de la Llej 7/1985, de 2 d'abril,
reguladora de les bases de Régim Local, I'article 67. b de ia Llei municipal i de régim local, Text Refés DL 2/2003, i
l'article 39 de la Llef 4/1993, de 18 de marg del Sistema Bibliotecari de Catalunya i, es gestiona concertadament amb la
Diputacio de Barcelona,

EXPOSICIO DE MOTIUS

Les biblioteques publiques son un element essencial per a formar una ciutadania més informada, | per tant, més
autdnoma. S6n, alhora, uns equipaments territorials, que ofereixen un servei legalment preceptiu. Els ajuntaments com
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a administracions publiques competents en la prestacio del servei bibliotecari tenen una responsabilitat directa sobre la
seva qualitat,

En els darrers anys hem assistit a una evolucid vertiginosa de la biblioteca ptiblica, que ha estat una de les institucions
més rapides alhora de reciclar-se i oferir nous serveis als ciutadans, la qual cosa ha ajudat a consolidar un model
d'equipament cultural que satisfa els interessos i les necessitats dels ciutadans.

Aguest nou model de biblioteca, que es correspon amb un nou model de societat, exigeix canvis esfructurals importants,
necessita diversificar espais per poder atendre els diferents usos (lectura, consulta per ordinador, espal per veure i
sentir la informacié audiovisual, espal per exposar i intercanviar experiéncies, espai per fomentar la lectura, espai per
l'aprenentatge de les noves tecnologies), i demana una preparacio centinuada per part dels bibliotecaris que han de
passar a ser habils cercadors i gestors d'informacié i dinamitzadors culturals. La diversificacio dels suports dinformacic
ha exigit, també, una major inversié en recursos materials per part de les administracions titulars.

Perd la societat actual i el canvi tecnoldgic, que ha sofert molt directament el mén de les tecnologies de la informacio,
comporta també una responsabilitat.

La societat del benestar genera també ciutadans més exigents i que cada vegada meés demanen nous serveis a les
seves administracions, perqué han assumit plenament que la informacié | la culfura son drets essencials de les
persones lliures, Independentment de la seva condicié social. Per tant, la biblioteca plblica té un paper clau com a
element essencial que fa possible l'accés dels clutadans a la informaci6 i la cultura, i precisa d'un reciclatge constant per
no perdre el seu paper capdavanter i poder complir amb la seves responsabilitats, perqué no n'hi ha prou amb posar a
l'abast del ptiblic la informacié i les noves tecnclogies, cal també garantir 'aprenentatge d'aquestes tecnologles i fer-ho,
a més, d'una manera igualitaria, sense condiclonants d'edat, sexe, nacionalitat o religié, com indica el Manifest de la
Unesco per a la Biblicteca Publica.

TITOL I. DISPOSICIONS GENERALS

Article 1. Missié de la biblioteca

1 a Biblioteca de Can Llaurador de Teia ofereix informaci6, formacio i activitats de foment de la lectura a la poblacio de
Teia, mitjangant serveis en xarxa de qualitat { majoritarlament gratuits, impartits per un equip de professionals.

Missid

La Biblioteca de Can Llaurador de Teid ofereix informaci6, formacié i activitats de foment de la lectura a la poblaci6 de
Tela, mitjangant serveis en xarxa de qualitat i majoritariament gratuits, impartits per un equip de professiohals,

Visio

La Biblioteca de Can Llaurador de Teia vol ser el centre dlinformacia, coneixement | foment de la lectura, motor i
productor de cultura local de referéncia de Teid i, conjuntament amb la Casa Municipal de Cultura La Uni, un dels
principals promotors d'activitats de lleure i formaclé de Teia, tant de manera presencial com a través de servels virtuals.

Article 2. Accés a |a biblioteca

1. Tots els ciutadans i ciutadanes tenen el dret d'accedir al servei de biblioteca piiblica municipal en els dies i hores
establerts,

2. L'accés a la biblioteca és lliure i gratuit. Només I'ds de determinats serveis requereixen d'acreditacié amb el carnet
d'usuarl ifo comporten el pagament d'unes taxes o preus publics fixats per I'ajuntament i la Diputacio de Barcelona.

3. La hiblioteca disposa d'una area especialment adregada al public infantil i juvenil. El limit d'admissio a l'area queda
establert en (12) anys, a excepci6 dels acompanyants i adults que venen a consultar el fons infantil,

4. Per accedir | romandre a la biblioteca, els infants menors de 8 anys precisen de I'acompanyament d'una persona
adulta que se’n responsabilitzi de la seva vigilancia i control. En cap cas, el personal de la biblioteca tindra cura i
vigilancia dels menors d'edat que assisteixen ala biblioteca.

5. No es pot entrar a la biblioteca amb animals, excepte dels gossos pigall que acompanyin persones amb dificultats de
visio.
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6. No esta permesa I'entrada amb vehicles recreatius, excepte si estan plegats i no interfereixen en la circulacio de la
biblicteca, i els utilitzats per persones amb mobilitat reduida.

Article 3. Condicions generals d'ls de la biblicteca

1. La biblicteca és un espai de trobada de la comunitat on hi ha d'haver un ambient de respecte i convivéncia. S'ha
d'evitar comportaments o activitats gue puguin interferir en el bon funcionament dels serveis o molestar els altres
usuaris,

2. Les arees de la biblioteca pUblica estan pensades per a satisfer les necessitats informatives, formatives | lidigues
dels usuaris. En cas que la capacitat de les arees es vegi superada, es prioritzara ['0s corresponent de 'espai. La gestié
dels espais és competéncia exclusiva del personal de la biblioteca.

3. L'aforament de les sales de la biblioteca és limitada. En cas que les sales estiguin completes, el personal de la
biblioteca podra demanar als usuaris que les abandonin fins que tornin a quedar espais lliures.

4. Es permés I'is d'ordinadors portatils personals | altres dispositius a les biblioteques. En el cas de necessitar connexié
eléctrica cal remarcar que els punts de connexié a la xarxa eléctrica son limitats,

5. No és permeés menjar a la biblioteca, excepte la lactancia materna. Per tal de no malmetre els documents I'tnica
beguda autoritzada &s |'aigua.

B. La biblioteca no es fa responsable dels objectes personals de les persones usuaries. Les consignes installades a la
biblioteca estan pensades pergue els usuaris hi puguin deixar els seus objectes mentre sén a la biblioteca.

7.No es podran fer fotografies o filmacions dels equipaments sense e permis previ del personal de la biblioteta.
S'haura de demanar per escrit a la direccio de la biblioteca qui demanara permis al regidor encarregat de la biblioteca.
En cas de filmacions amb finalitats comercials s'haura d'abonar a I'Ajuntament de Teia la taxa fixada per aquesta
activitat i presentar el rebut de pagament a la biblioteca abans de dur a terme Ia fotografia o filmacio.

8. Utilitzar Ia biblioteca comporta acceptar aquest reglament i les normatives aprovades i vigents que afectin al servei.

9. El personal de |a biblioteca t€ la funcié de vetllar pel bon funcionament de l'equipament i fer complir les condicions
d'0s dels serveis bibliotecaris. La direccid de la biblioteca, previ requeriment de cessament de les conductes no
admeses, pot procedir a la correccié d'aquelles que contravinguin les normes d'lis i de comportament elemental arribant,
previa ponderacio de les circumstancies, a I'expulsié dels usuaris de la biblioteca fins a un maxim de set dies.

TITOL Il. DRETS | DEURES DE LES PERSONES USUARIES
Article 4. Drets de les persones usuaries

1. Els usuaris tenen ef dret d'utilitzar els espais, colleccié, serveis, instal-lacions i equipaments de la biblioteca de
conformitat amb el present reglament.

2. Els usuaris poden demanar ajut al personal de la biblioteca que és el responsable de prestar el suport necessari per
facilitar I'ls dels serveis i iniciar-los en les técniques de recerca de Ia informacié.

3. Els usuaris podran comunicar les seves propostes, suggeriments o queixes sobre el funcionament i activitats de ia
biblioteca mitjangant I'adrega electronica de ja biblicteca b.teia@diba.cat o els formularis a disposicié per a tal f,

4, Els usuaris podran sollicitar informacié sobre el fons, el funcionament i el reglament de la biblioteca, aixi com
qualsevol informacié dinterés per als ciutadans i ciutadanes.

5. Els usuarig tenen dret a ser informats de l'horari d'atencié al public, dels serveis amb horarls restringits i de les
activitats que s'hi organitzen amb el temps suficient.

Article 5. Deures de les persones usuaries

1. Eis usuaris han de mantenir a la biblioteca una actitud correcta; s'hi han d'evitar sorolls, compertaments o activitats
que puguin interferir en el bon funcionament dels serveis 0 molestar els altres usuaris, Els teléfons mobils i altres
dispositius sonors han d'estar silenciats.
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2. Man de respectar els altres usuaris | el personal de la biblioteca. Cal tenir cura dels espais, fer un ben us del mobiliari,
els aparells audiovisuals i dels ordinadors, aixl com els materials | documents que s'utilitzen a la biblioteca i dels deixats
en préstec,

3. Han de complir la normativa vigent dels drets d'autor en cas de copies o reproduccions d'un document o de la
informacié consultada o extreta d'lnternet,

4. El personal de la biblioteca pot exigir el carnet de la biblioteca o gualsevol altre document d'identificacid mentre els
usuaris facin Us del servel bibliotecari.

5. L'usuari haurd de comunicar a la biblioteca qualsevol canvi en les seves dades, especialment les de residéncia,
teléfon o correu electrdnic. També comunicar la pérdua o substraccié del carnet a la major brevetat possible.

6. Complir el reglament de la biblioteca i dels seus serveis.
TITOL lll. SERVEIS DE LA BIBLIOTECA

Article 8. Caracter general dels serveis

1. Els serveis de la biblioteca sén gratuits, llevat dels de fotocopies, préstec interbibliotecari, adquisicié de suports
magnétics per gravar, impressio de documents, duplicitat de carnets extraviats | altres serveis complementaris per al que
es puguin establir preus publics. Les taxes | preus publics d'aquests serveis es publiquen a l'ordenancga fiscal
corresponent | a l'ordenanga reguladora de fa Diputacid de Barcelona.

2. La biblioteca de Teia disposa d'una sala polivalent per realitzar activitats complementaries als serveis de la biblioteca.
Quan la Sala sigul utilitzada per activitats no gestionades per la biblioteca s'haura de seguir la pauta dels actes a la
biblioteca (annexada a aquest reglament) i fa seva utilitzacié pot comportar 'establiment d'una taxa o preu public d'acord
amb la normativa d'ordenances fiscals i preus pUblics aprovades pel plenari de 'ajuntament de Teia.

3. El carnet acredita al seu posseidor com a usuari de la biblioteca i, excepte en situacio de bloqueig, fi permet accedir
als serveis de la biblioteca publica per als quals es requereix. L'Us del camet per part dels menars de 18 anys es
responsabilitat del pare, mare o tutor/a que n'hauran d'exercir el control necessari.

4. Els serveis de la biblioteca cal utilitzar-los de manera individual. Es pot treballar collectivament en els espais
especificament destinats per aixo, en el cas de qué en disposi.

Article 7. El carnet d'usuari

1. La normativa per a l'obtencié del carnet d'usuari de la Xarxa de Biblioteques Municipals de Barcelona fixa les
condicions per a l'emissio del carnet al conjunt de les biblioteques i biblichusos de la provincia i es pot consultar al portal
web de la XBM.

2. Per a obtenir el carnet de la biblioteca cal presentar algun d'aguests documents: DNIUNIE, passaport, camet de
conduir o permis de residéncia amb indicaci¢ de l'adrega postal. A més a mes, cal facilitar el ieléfon ifo el correu
electronic, si se'n tenen. Aquestes dades es poden facllitar presencialment o bé omplint el formulari en linia des del web
de la Xarxa de Biblioteques Municipals (XBM); en aquest cas, acreditar la identitat amb la presentacia d'alguns dels
esmentats documents oficials en el moment de recollir el carnet a la biblicteca.

3. Per fer el camet als menors de 14 anys sera necessarl presentar DNINIE si el tenen I, en tot cas, sempre requeriran
de l'autoritzacio dels pares, mares o tutors.

4. El carnet és personal i intransferible. Només els pares, mares o tutors legals podran fer Us del carnet dels seus fills/es
per retirar en préstec documents adregats al pablic infantil.

5. Les entitats, associacions o institucions quie ho sollicitin podran dispesar d'un carnet collectiu expedit a nom del
centre, amb Indicacié del responsable i de les persones autoritzades per al seu Us.

6. D'acord amb la Llei organica 15/199¢ de Proteccié de Dades de Caracter Personal (LOPD), les dades personals
recollides dels usuaris [ els seus representants per a l'emissié det carnet s'incorporen a la base de dades de la Xarxa de
Biblioteques amb la finalitat de gestionar els serveis de la biblioteca. Tot usuari podra exercir els drets d'acces,
cancel-lacio, rectificacléd o oposicié de les dades personals de la forma prevista a la Normativa per l'obtencid del carnet
d'usuari de la XBM.
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7. L'obtencié d'un duplicat del caret, tret que se'n justifiqui documentalment la sostraccié amb la dentncia policial, esta
subjecte al pagament de la taxa vigent,

8. El carnet s dnlc per a totes les biblioteques de la XBM i és valid a totes les biblioteques integrades al Sisterna de
Lectura Plblica de Catalunya.

9. Tenir el camet de biblioteca permet accedir a descomptes i bonificacions per a la compra de productes /o serveis
culturals en el marc dels acords amb entitats establerts per la Diputacié de Barcelona i els ajuntaments. La informacié
relacionada amb els avantatges del carnet es pot consultar al web de la XBM.

Article 8, Consulta i informaci6

1. Tots els materials que integren el fons de la biblioteca es troben en lliure accés, excepte algunes obres gue, per les
seves caracteristiques, cal demanar al personal de la biblioteca. Alguns recursos digitals requereixen de validacio prévia
i impliquen disposar del carnet d'usuari. :

2. Un cop consultat el material, caldra facilitar la seva col-locacié dipositant-lo al lloc que la biblioteca hagi destinat a
aquesta finalitat (carretons, etc). Només les enciclopédies | les publicacions periddiques s'han de retornar a les
prestatgeries que els hi corresponen.

3. Eis punts de lectura a les arees no es poden reservar. No es pot moure el mobiliari de les sales, sense previ avis al
personal de la biblicteca i sempre que es fomi a col-ocar en la seva posicid inicial.

4. Els usuaris poden consultar el cataleg i els recursos electrdnics de la Xarxa de Biblictegues Municipals des de
qualsevol ordinadar amb connexid a la xarxa.,

5. La biblicteca, en la mesura del possible, disposara de l'equipament i instal-lacions necessaries per garantir les
consultes dels materials multimeédia (CDROM, DVD, CD, stc) aixi com les consultes a Internet.

6. El servei dinformacié proporciona als usuaris l'assessorament, formacié i suport necessari per un millor Gs dels
servels i recursos de la biblioteca, sobre l'organitzacio i ubicacio de la colleccid, la cerca del cataleg i altres eines de
recerca bibliografica o documental aixi com qualsevol altres tipus de necessitats informatives, formatives i/o culturals.

7. La biblioteca facilita els mitjans oportuns en forma de cursos, sessions o publicacions per promoure la formacio dels
usuaris en I'us de la biblioteca i les fonts dinformacid aixi com I'elaboracié de materials divulgatius dels fons
documentals (guies de lectura, butlietins de novetats, etc).

8. La biblioteca és un punt d'informacié en tot allé relacionat amb la localitat.

Article 9. Servei de préstec

1. La normativa del servei de préstec de la Xarxa de Biblioteques Municipals fixa les condicions d'Us del servei per al
conjunt de les biblioteques i bibliobusos de la provincia i es pol consultar al portal de Jla XBM,
https:/fbop.diba.cat/scripts/ftpisa.asp?ew?bop2013803/0220130061 06.pdf.

2. El servel de prestec permet, prévia presentacié del carnet d'usuari, emportar-se termporalment documents fora de la
biblioteca. Queden inclosos dins d'aguest servei eis documents que es vulguin consuitar a la terrassa.

3. Les persones usuaries paden endur-se en préstec un total de 30 documents per carnet (15 en format paper, 6 DVD |
9 resta de material multimédia) per un periode general de 30 dies. En periodes de vacances o tancaments temporais, es
podra establir, a criteri de la biblioteca, un termini de préstec superior al fixat amb caracter general.

4. Seran objecte de préstec tots els materials que constitueixen la col-leccié de la biblioteca amb les excepcions
d'algunes obres de referéncia i aquells documents determinats com a valuosos o de caracteristiques especials per la
biblioteca.

5. Eis docurnents prestats podran ser renovats fing un maxim de tres vegades sempre i quan no estiguin reservats { no
hagi expirat el termini de tornada. Les renovacions es podran sol-licitar en linia a través de l'espai personal del Cataleg
Collectiu de la XBM, per teléfon, per correu electrdnic o presencialment a la biblioteca.

8. Podran efectuar-se reserves sobre el material prestat. Tan bon punt els documents reservats estiguin disponibles, la
biblioteca avisard l'usuarl que els haura de recollir en un termini maxim de 7 dies. Les reserves efectuades en linia
hauran de recollir-se sempre a la biblioteca propietaria. Si no es pot venir a recollir la reserva | ha de venir una altra
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persona ha de portar el carnet de biblioteca de la persona que ha reservat i una autoritzacié amb els documents a
recoliir. Tot usuari/usuaria que perdi o malmeti un document haura de restituir-lo mitjangant la seva compra. En cas que
estigui exhaurit o descatalogat el personal de la biblioteca l'indicara quin document comprar.

7. Existelx una bustia de retorn a lentrada de la biblioteca. La biblioteca comunicara oportunament els periodes de
tancament del servei de bastia {vacances, ponts,...).

8. Pel retard en el retorn dels documents prestats s'apliquen punts de demerit al carnel d'usuari que poden arribar a un
periode d'exclusio del servel segons els termes indicats a la Normativa de la Xarxa de Biblicteques Municipals.

9. Mentre no es retorni el document pendent, el camet d'usuari resta bloquejat per fer Us dels serveis bibliotecaris per al
gual en sigui requerlt.

10. No s'efectuaran reserves ni cap més préstec a usuaris/es amb documents pendents de retorn fora de termini.

11. El blogueig del carnet afecta a la biblicteca propietaria dels documents i a la resta de les biblioteques i serveis de la
XBM.

Article 10. Préstec interbibliotecari

1, La bibtioteca municipal ofereix el servei de préstec interbibliotecari de la Xarxa de Biblioteques Municipals aix! com els
d'altres biblioteques del Sistema Bibliotecari de Catalunya amb les quals shagi establert acords de collaboracié
especifics.

2. El servel de préstec interbibliotecari entre els municipis que pertanyin a la XBM esta subjecte al pagament de la taxa
corresponent. La sol-licitud de docurnents, aixi com la develucié de documents agafats en préstec en altres biblioteques,
suposara el pagament avangat de la taxa. Els documents subjectes a aquest servei son definits a la poiitica aprovada a
la Xarxa de Biblioteques Municipals.

3. Si un usuari vol retornar un document en una biblioteca diferent d'on 'ha agafat en prestec haura d'abonar la taxa de
préstec interbibliotecarl en el moment del retom.

4. Si el document es troba en biblioteques d'altres institucions s'haurd de demanar el cost del servei que pot variar
depenent de la inslitucié on es trobi el document.

Article 11. Servei de préstec de lector de llibre digital

1. L'objectiu del servei &s donar a l'usuari l'oportunitat d'experimentar una nova forma de lectura per tal que pugui
participar en el debat actual sobre el futur del Hibre amb coneixement de causa.

9 Ei servei esta destinat a la lectura dels titols inclosos ding del lector, dins del marc legal vigent, respectant els drets
d'autoria.

3, Poden accedir al servei totes les persones majors de 18 anys gue disposen del carnet de la biblioteca.
4. Els lectors de llibres digitals s'hauran de demanar i retornar al taulell d'adults de ta biblioteca.

5. Per sollicitar-ne el servei, els usuar’s s'hauran didentificar amb el carnet de la biblioteca i amb e! DNI, NIE o
passaport,

6. Els usuaris hauran de llegir, emplenar i signar ei formulari de préstec que se'ls lliurara a la biblioteca per formalitzar el
préstec. En aquest formulari s'informara de les normes i condicions de préstec del lecter de llibres digitals | de les
sancions en cas d'incompliment.

7. Tots els usuaris que tinguin documents en préstec i que hagin superat el termini establert per a la devolucid o bé que
estiguin bloquejats dels servei d"internet i +" no podran fer ds del servei de préstec de lectors de liibres digitals fins a
qué no els hagin tornat i/o no tinguin cap sancio pendent.

8. El servei de préstec estara limitat per la disponibilitat del lecter de llibres digitals que hi hagi en cada moment,

6. En qualsevel cas, la biblioteca es reserva el dret de denegar el servei a un usuari quan he cregui oportl, per causa
justificada, apreciada discrecionalment en cada cas.
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10. L'usuari és el responsable del lector durant el periode de préstec, tant de préstec a sala, com de préstec ordinari.
Per tant, no pot deixar el lector a alires persones ni tampoc el pot deixar desatés en cap moment.

11. El periode de préstec dels lectors de llibres digitals que es faci dins def recinte de la biblioteca sera de quatre hores
com a maxim. En qualsevol cas, s'hauran de retornar al taulel d'adults 30 minuts abans que tanqui la biblioteca.

12, El periode de préstec dels lectors de llibres digitals que les persones usuaries, s'emportin a casa sera de trenta dies.
13. Els lectors de llibres digitals es prestaran en perfectes condicions d'ts | amb la bateria carregada,
14. Juntament amb el lector, es lliurara un fulleté amb instruccions i recomanacions d'iis a Fusuari,

15. Si l'usuari detecta qualsevol mal funcionament de maquinari o de programari ho ha de comunicar al personal de Ia
biblioteca i haura de fer constar en un full d'incidéncles que Ii sera lliurat al mostrador de préstec,

16. En cas que es detecti un mal funcionament, un cop el lector de libres digitals s'ha retornat i no s'hagi comunicat, es
tractard com un mal s se li bloquejara el carnet d'usuari.

17. En cas de pérdua o robatori l'usuari haura de restituir 'aparell per un model d'iguals prestacions i nou.

Article 12. Servei public d'accés a Internet

1. La normativa del servei public d'accés a Internet de la Xarxa de Biblioteques Municipals fixa les condicions d'us del
servel d'Internet i+, la sala multimedia i els accessos a la xarxa Wi-Fi proporcionats per la Diputacié de Barcelona; aixi
com l'aplicacié de les mesures que contravinguin el funcicnament i tis adequat del servei.

2. El servei pablic d'accés a Internet és gratuit per als usuaris de la XBM. El serve d'impressi6 vinculat esta sotmas a
preus publics aprovats per la Diputacio de Barcelona o en el seu defecte per I'Ajuntament de Teia.

3. Per accedir al servei és imprescindible identificar-se amb el carnet dusuari de [es biblioteques de la XBM, que &s
persenal i intransferible. La biblioteca es reserva la possibilitat de finalitzar les sessions en qualsevol moment sense
previ avis.

4. L'acces a Internet per part dels menors de 14 anys estd vinculat a l'autoritzacié del pare, mare o tutor legal que
implica 'expedicio del carnet.

5. Els pares, mares o tutors legals tenen la responsabilitat de vetllar per I'is del carnet quant a consultes a Internet per
part dels menors, exercint el nivell de control que considerin necessari.

6. Per assegurar la disponibilitat dels PCs destinats al servei d'Internet i+, els usuaris podran reservar sessions
adrecant-se al personal o fer autoreserves des del cataleg en linia de la biblioteca o dualsevol ordinador eonnectat a
Internet per mitja de l'adrega: hitp:/Ammww.puntxarxa.com/dibafreservesfindex.php. En cas de no presentacié, la reserva
sera cancel-lada pel propi sistema 10 minuts després de I'hora prevista, i se li comptara a l'usuari la sessi6 reservada.

7. El servei esta pensat per la recerca d'informacio amb finalitats culturals, d'aprenentatge, de consulta en general | per a
activitats vinculades a l'oci. Es important tenir en compte gue a Intemnet algunes informacions poden resultar errdnies o
incompletes. Per aquest motiu la biblicteca encoratja a les persones usudries a contrastar la validesa de |a informacié
fue trobin a través d'Internat.

8. Des dels terminals fixos de connexi¢ a Internet, es podra imprimir els resultats de les seves consultes a les
Impressares gue la biblioteca té destinades a aquesta finalitat.

9. Es podra gravar els resultats de les consultes en dispositius d'emmagatzematge extemns que pot portar o bé adquirir a
la biblioteca,

10. La biblicteca determinara quins sén els espals on es pot fer Us dels ordinadors portatils | connexid al servei Wi-Fi,

11. L'usuari s'abstindra d'utilitzar aquest espai amb finalitats il-licites o la consulta ifo difusié de continguts de caracter
il-legal, pornografic, violent ifo ofensiu.

12, L'usuari ne pot installar o descarregar pregramari informatic ¢ qualsevol accié que suposi canvi, eliminacid o
modificacié en la configuracié dels ordinadors de la biblioteca i activitats que puguin causar la congestid o alteraci¢ de
xarxes | sistemes.
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13. L'usuari té l'obligacié de tancar la seva sessié abans d'abandonar el terminal. Qualsevol conseqléncia derivada de
no tancar la sessi6 és responsabilitat del propi usuari.

14. El bloqueig del camet pel servei pliblic d'accés a Internat comporta la suspensié temporal del servei a la biblioteca
en la que s'hagin produit els fets i a la resta de biblioteques de la XBM.

15. La biblicteca ofereix materials d'ajuda per a la connexi6 dels dispositius personals a la xarxa Wi-Fi, pero el personal
de |a biblioteca no ofereix assisténcia técnica. :

18. A cada ordinador poden estar un maxim de 2 persones.

Article 13. Serveis de foment a la lectura

1, La biblioteca realitzara, per si mateixa o en coldaboracié amb altres institucions, activitats de caracter cultural
{exposicions, debats, presentacions, conferéncles,...) que ajudin a fomentar Phabit lector entre la poblacid, doni
oportunitats per al desenvolupament personal i facllitl l'accés igualitari a la cultura.

2. Les activitats organitzades per la biblioteca sén de lliure accés per a tothom. Per motius de capacitat o en cas d'estar
dirigides a un sector de public determinat la biblioteca pot limitar-hi l'accés.

3. Les activitats sén gratuites sempre gue no es fixin preus publics perque siguin de caracter especial, d'interés
restringit, per necessitat d'autofinangament o perqué es vulgui limitar el nombre d'Inscripcions,

Article 14. Serveis de suport a la formaci6 i I'aprenentatge

1. La biblioteca com a espai d'aprenentatge obert contribueix a la formaci6 i f'autoaprenentatge al llarg de ia vida amb
programes formatius en diferents ambits relacionats amb les tecnologies, el desenvolupament perscnal i, I'Gs i
funcionament de la biblioteca.

2. La biblioteca ofereix un programa estable de visites guiades i sessions de formacié d'usuaris adrecades a publics
concrets amb l'objectiu d'niciar-los en I'Gs de la biblioteca 1 divulgar-ne el seu funcionament aixi com familiaritzar als
usuaris en la cerca i recuperacié d'informacio.

3. Les visites guiades | les sessions de formacio d'usuaris sén un recurs dissenyat, preferentment, per s docent i
pedagagic. Els centres educatius s'adrecaran a la biblioteca per sol-licitar-ne i programar les sessions en la forma que la
biblioteca estableixi per a tal fi.

4. Altres col-lectius, entitats o particulars podran sollicitar les sessions directament a la biblioteca.

6. La biblioteca disposa d'una sala multimédia amb § ordinadors destinada a la realitzacid de cursos, sessions de
formacio i proves ACTIC, especialment en 'amblt de les tecnologies. La normativa del servei public d'accés a Internet de
la Xarxa de Biblioteques Municipals fixa les condicions d'ls d'aquest servel; aixi com l'aplicacid de les mesures gue
contravinguin el funcicnament i s adequat del servei.

Article 15. Serveis a col-lectius amb necessitats especials

1, La biblioteca donara resposta a les necessitats d'aquells col-lectius que tenen dificultats per a la lectura, amb llibres
sonors i altres documents audiovisuals o amb altres materials impresos pensats per a facilitar la lectura.

2. La Biblicteca de Tela, conjuntament amb de les poblacions d'Alella, el Masnou, Montgat i Tiana, ha signat un conveni
amb la Creu Roja el Masnou, Alella i Teia per oferir un nou servel a aquelles persones grans que per motius de mabilitat
reduida, temporal o permanent, no poden apropar-se a la biblioteca pero si manifesten la voluntat de gaudir dels serveis
pliblics culturals i de lleure ofertats, com ara la lectura i F'autoaprenentatge. L'as d'aquest servei es regula pel conveni de
col-laboracié.

Article 16. Servei de reprografia
1. El servel esta subjecte al preu public establert, segons ordenances municipals.

2. Els usuaris/aries hauran de tenir en compte la normativa vigent en matéria de drets d'autor a I'hora d'efectuar les
copies. Tal | com estableix la Llei de Propietat Intel'lectual vigent, les reproduccions de les obres s'han de realitzar
exclusivament amb finalitat de recerca i sense anim de lucre,
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3. La biblioteca municipal podra restringir la reproduccié de determinats documents en funcid del seu estal de
conservacio o bé en aitres suposits que determini.

Article 17, Sala de treball en grup

1. El taller infantil es pot ufilitzar com a sala de treball en grup sempre que no hi hagi una activitat programada des de la
biblioteca. Es un espai destinat a possibilitar que diverses persones puguin estudiar o treballar conjuntament,
L'aforament de la sala és de 15 persones.

. 2. El nivell dinsonoritzacié de les sales és baix. Per tal d'evitar molésties a la resta d'usuaris/usuaries de dins o fora de
la sala caldra mantenir un to de veu | de soroll baixos.

3. Aquestes sales es regeixen per les condicions generals indicades al present reglament. Caldra fer la reserva de la
sala amb el carnet de la biblioteca d'un responsable del grup tant per correu electronic a b.teia@diba.cat, per teléfon o
personalment.

Article 18, Terrassa
1. La terrassa és un espai de 1a biblioteca que permet la lectura i les relacions entre els usuarisfusuaries a l'aire Miure.

2. A la terrassa es regeix per les condicions generals indicades al present reglament, amb la caracteristica que es
permet I'is del mobil i els treballs en grup.

3. El personal de la biblioteca té la potestat de decidir tancar I'accés a la terrassa si $'han de realitzar activitats o les
condicions climatologiques son adverses.

4. Sota la responsabilitat dels usuaris | usuaries es permet [a consulta del fons de la biblioteca a |a terrassa sempre que
faci s del servei de préstec dels documents que vol consultar. Queden excloses de consulta a la terrassa les obres
excloses de préstec. Cal evitar que els documents es facin malba per estar a la intempérie,

Article 19. Servei de sala d'estudi

1. La biblioteca no disposa de sala d'estudi. En épogues d'examens, i previ acord amb de I'Ajuntament de Teia i la
direccié de la biblioteca, es pot habllitar la sala polivalent per a sala d'estudi.

2. En els casos en que l'horari d'obertura de la sala d'estudi no coincideixi amb I'horari de la biblioteca 'accés es fara
exclusivament per I'entrada de 'Av. J. Roca-Suérez Llanos, 40. Només quedara oberta al plblic el vestibul i acceés als
lavabos i la terrassa. No s'oferira cap dels serveis habituals de la biblioteca.

Article 20. Plafons expositius | espais de propaganda

1. Per collocar qualsevol informacié | papereria publicitiria externa al servel de la biblioteca de Can Llaurador de Teia
s'ha de demanar explicitament al personal del centre, que indicara, en quins plafons es poden penjar.

2. El personal de la biblioteca es reserva el dret de penjar la informacié als plafons.
Article 21. Sala infantil

1. Els usuaris d'aquestes activitats han de seguir les recomanacions que marca el personal de la biblioteca per que les
activitats es puguin desenvolupar correctament.

Article 22, Clubs de fectura

Els clubs de lectura sén un servei no obligatori que ofereix la biblioteca i depenen del pressupost, disponibilitat dels
libres i del personal de [a biblioteca. Neixen amb l'objectiu de promogionar I'is de la biblioteca i donar-la & coneéixer com
a servei cultural del municipi, fomentar I'habit lector i el didleg respectués.

LYingrés en un dels clubs de lectura comporta l'acceptacié dels principis abans esmentats i de la totalltat de la normativa
seglient:

1. Per poder formar part d'algun dels clubs de lectura cal haver sollicitat lingres a tfravés de la biblioteca de Can
Llaurador de Teia i que s'hagi atorgat una plaga; i disposar del carnet de biblioteca.

2. Les places son limitades | s'adjudicaran segons rigorés torn de sol-licitud. Un cop ple el club, s'establira una llista
d'espera que permetra cobrir les vacants. que es produeixin.
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4, Per canviar de grup, cal sollicitar-ho. El canvi es podra produir en funcio de la disponibilitat de places. Mentre no es
faci efectiu, es podra continuar assistint al club al qual es pertany tot estant en llista d'espera per a un altre.

4. Les trobades es faran segons un calendari preestablert | sota ta direccid de la coordinadora del club.
5. L'horari d'inici | acabament es respectaran de forma rigorosa.

8. La biblioteca de Can Llaurador de Teia, en la mesura del possible, posara a l'abast de cada membre dels clubs un
exemplar del llibre. En cas que no hi hagi libres per a tots els participants seran ells mateixos qui s’hauran de fer carrec
d'aconseguir-lo. El canvi de llibre es podra fer directament al servei de préstec de la biblioteca abans d'iniclar la sessid o
en acabar o fent servir la buistia que figura a 'exterior si es fa fora d'horari. Els llibres s'hauran de tornar dins de Ia data
indicada. '

7. l'abséncia a 3 sessions no justificades en un curs comportara la baixa automatica per tal de denar entrada a nous
membras que ho hagin sol-licitat.

TITOL IV. GOL-LECCIO
Article 23. Fons documental de la biblioteca plblica

1. Cam a biblioteques pbligues, Ia col-lecci6 de la biblioteca es caracteritza per ser un fons general que ofereix serveis
informatius de tipus cultural, educatiu, recreatiu i social, tant al conjunt del piblic en general com a determinats grups
d'usuaris,

2. Elfons documental de la biblicteca s'adapta a les necessitats i caracterfstiques de la poblacié del funicipi.
Article 24. Politica de desenvolupament de la col-leccid

1. La colleccid iniclal i el manteniment del fons basic es determina a partir dels criteris éstablerts a la Politica de
Desenvolupament de Colleccié del Servel de Biblioteques de la Diputacié de Barcelona.

2. La biblioteca defineix la seva prapia palitica de desenvolupament de la col-leccié, coneixent el suport que rep de la
Diputaci6 de Barcelona i quin s6n els criteris que aplicaran en relacié a la seva realitat territorial i les necessitats dels
seus usuaris. A més dels criteris de seleccié per a l'adquisicié també s'estableixen els criteris d'esporgada del fons
documental.

Article 25, Donatius

1, La biblioteca accepta els donatius en bon estat que s'adeqiiin a la seva politica de desenvolupament de colleccio,
que suposin un benefici per al seu fons | que tinguin un interés per als seus usuaris.

2. L'equip de treball de la biblioteca avaluara les obres que s'ofereixen com a dgnacié i de les acceptades en
determinara el desti que consideri més adient.

3. Les persones que vulguin oferir documents a la biblicteca, previa al liurament dels material s'han de posar en
contacte amb la biblioteca per qué aquesta estableixi el procediment a fer.

4. La politica de donatius de la biblioteca es regira a la normativa especiiicada en el document de Pollfica de donatius
annexada a aquest reglament. :

Article 26. Tractament de les desiderates
1. Les sol-licituds de compra de documents nous es faran a través del personal de la biblioteca.

2. El responsable d'adquisicions de la biblioteca valorara i decidira si s'adguireixen o no els documents proposats pels
usuarisies d'acord a la politica de desenvolupament i la disponibilitat del pressupost.

CAPITOL V. CESSIO D'ESPAIS PER AACTES
Article 27, Cessié d'espais.

1. L'objecte d'aquest capftol és la definicié dels procediment, les condicions de reserva i el funcionament de la cessio
d'us de l'espai polivalent de la biblioteca de Can Llaurader de Teia.
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2, La disponibilitat i els horaris dels espais estan condicionats a la compatibilitat amb les activitats que dugui a terme la
biblioteca de Can Llaurador de Tela en I'ambit de llurs finalitats i dins del seu horarl, sense que s'hi puguin celebrar
actes que pertorbin el funcionament habitual de la biblicteca.

3. La totalitat dels actes que es dugin a terme en aquests espais, hauran de realitzar-se sempre dins I'horari d'obertura
de la biblioleca. Excepcionalment, i previ acord entre la biblioteca, entitat i ajuntament, es poden organitzar actes fora
d'horari assumint I'entitat organitzadora les despeses que es puguin ocasionar.

Article 28. Condicions generals de funcionament i Gs.

1. La utilitzacid de I'espai polivalent de la biblioteca de Can Llaurador de Teia pressuposa lacceptacid de la present
normativa.

2. Podran fer Us d'aquests espais les entitats o institucions de dret o de fet del municipi degudament reconegudes, i els
grups no-formals del municipi.

3. Tindran prioritat els actes de caracter cultural i educatiu. Els que tenen per objecte la cultura, la difusié de la lectura |
la promocié social i comunitaria. Els actes realitzats han de ser de caracter public i d'entrada lliure | gratuita,

4. L'entitat o institucié que demani fer-ne us ha de fer una descripcié detallada dels tipus d'acte que vol realitzar.

5. L'Ajuntament de Teid haura de congixer els continguts dels actes a realitzar, donat que és I'altim responsable de
l'equipament.

Article 29. Procediment per a la formalitzacio de la cessid de ['espai

1. Les demandes s'atenen per ordre d'arribada, tenint prioritat les organitzades per la biblicteca de Can Llaurador de
Teia,

2. La gestio de les demandes, l'adjudicacié dels acords i la interlocucio amb els agents que sol-liciten I'egpai es fa des de
la direcci¢ de la biblioteca.

3. Les sol'licituds es tramiten, minim amb 15 dies d'antelacié, mitjangant instancia de sol-licitud a la biblicteca o bé a
través del correu electronic b teiat@diba.cat,

4. En la instancla s'haurd d'especificar:

a. Titol de l'acte.

b. Breu descripcio d'aguest.

¢. Data i hora de reserva (tenint en compte el temps de muntatge i desmuntatge).
d. Entitat sol-licitant,

. Persona de contacte.

f. Teléfon i correu electronic de 1a persona de contacte.,

g. Previsio d'assistents,

h. Necessitats técniques.

5. Un cop es comprova la disponibilitat de f'espai sol-licitat i I'adequacié de l'acte als criteris establerts, la direccit de la
biblioteca es posara en contacte amb la persona de l'entitat i ho comunicara al Regidor/a responsable de I'equipament.

Article 30 persones responsables

1. L'entitat sollicitant ha de nomenar una persona responsable per dur a terme les funcions de coordinar, crganitzar i
actuar com a interlocutora amb la persona responsable de la hiblioteca, durant el muntatge, el desmuntatge i la
celebracié de l'acte, | fer-se camec de tots els aspectes de l'organitzacio de I'activitat.

2. La persona responsable de I'enfitat solicitant és qui s'ha de fer carrec de l'acolliment del public i el control de Ia
capacitat de l'espai i també del manteniment de ['ordre i el control durant tota la celebracia de l'acte.

3. La direccié de la biblioteca és la interlocutora amb l'entitat sol-licitant per a tots els aspectes relacionats amb l'acte, i
vetila pel compliment de les condicions establertes per I'Gs de I'espal cedit.

™
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Article 31 Us de l'espai
1, Manteniment de les instal-lacions.

1.1. L'entitat solicitant & la responsabilitat de mantenir les instal-lacions en el mateix estat en qué es trobaven abans
d'utilitzar-les. D'altra banda, també assumeix el cost de qualsevol desperfecte ocasionat a l'espai o al material que s'hagi
cedit,

1.2. Els equipaments i la disposicié de la sala d'actes han de ser muntats i desmuntats per 'entitat que organitza
l'activitat d'acord amb les instruccions facilitades per la direccid ifo personal bibliotecari.

1.3. El material necessari pel desenvolupament de l'acte que no disposi la biblloteca I'haurd d'aportar l'entitat
organitzadora. Per evitar qualsevol problema s’hauran de fer totes les proves necessaries amb antelacié suficient i la
biblioteca no es fara carrec del funcionament def material emprat.

2, Us de l'espal cedit.
2.1. Només resta a disposicid de l'entitat sol-licitant 'espai i els equipaments cedits, i en I'horari preestablert.
3. Desenvolupament d'activitats.

3.1. A la sala només es poden dur a terme les activitats per a les quals s'ha cedit I'espai, 1 no s'hi pot fer cap altra
activitat sense autoritzacid expressa de I'Ajuntament ni de la direccié de la biblioteca.

3.2. Es pot impedir la celebracié d'acles o activitats que atemptin contra la dignitat de les persones i els drets
fohamentals,

3.3. En cas de conducta incivica o de transgressio manifesta del present reglament per part dels organitzadors o
assistents, es podra suspendre l'acte organitzat, sense que aixd pugui motivar cap reclamacié per part dels
organitzadors, Arribats el cas, i a partir d'aquest moment, no s'atendran futures demandes generades pels mateixos
organitzadors,

4, Ornamentacié,

4.1, La collocacié de qualsevol element d'ornamentacié s'ha de sollicitar amb el temps suficient a la direccié de la
biblioteca.

4.2, No es poden penjar, clavar ni enganxar elements d'ornamentacio a les parets, al sostre { al terra de la sala.
5. Restriccions.

5.1. Als espais no estd permés:

+ Emmagatzemar objectes o matéries susceptibles de produir qualsevol tipus de combustio o explosio.

+ Accedir a la sala d'actes amb animals, excepte situacions concretes previament autoritzades.

« Accedir a la sala d'actes amb menjar o begudes, excepte situacions concretes préviament autoritzades per la direccio
de la biblioteca.

6. Material abandonat.
6.1. La biblioteca de Can Llaurador de Teia no es fa responsable del material perdut o abandonat als espais cedits.
7. Pautes d'0s de la sala d'actes

- A més a més els responsables de l'acte hauran de seguir les pautes establertes per la biblioteca que seran enviades
als responsables de I'acte per correu electrdnic.

- La biblioteca posara a disposici6 dels responsables el material informatic que tingui disponible en aquell moment.

- Si es necessita un material especific que tingui un cost addicional la biblioteca no se'n pot fer carrec.
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- Cal lliurar com a minim una setmana abans de ['acte l'arxiu de ia presentaci¢ de la xerrada, per tal que no hi hagi cap
tipus d'incompatibilitat. La biblioteca es compromet a esborrardo quan l'activitat hagi finalitzat i a no fer-ne cap us
indegut

- Es demana als conferenciants que vinguin mitja hora abans a la biblioteca per assegurar-se del correcte funcionament
dels aparells.

- La biblioteca tanca a les 20.30h, si preveieu que l'activitat tingui una durada més llarga caldra avisar-ho amb una
setmana d'antelacia.

- La biblioteca no es fara responsable dels problemes t&cnics | informatics que es derivin de lincompliment d'aquestes
pautes

REGIM SANCIONADOR

La Biblioteca de Can Llaurador, com a equipament municipal, es regira per I'Ordenanga Municipal de Convivéncia
Ciutadana de Teia aprovada en el ple de 'Ajuntament en data 16 de marg de 20086, en els aspectes referents a ledifici.

DISPOSICIO FINAL
Aquest reglament entrara en vigor a partir de la seva publicacié integra al Buifletf Oficial de la Provincia de Barcelona.
POLITICA DE DONATIUS DE LA BIBLIOTECA DE GAN LLAURADOR DE TEIA

El Manifest de la Unesco de la Biblioteca Pablica de 1994 estableix que: "..tots els grups d'edat hi han de trobar
materials que atenguin les seves necessitats. Els fons | els serveis han d'incloure tota mena de mitjans i tecnologies
modernes, aixi com material tradicional. Es fonamental que tinguin una qualitat elevada i responguin a les necessitats i
condicions locals”,

Segons el document d'Esporgada de la colleccié de la Geréncia de Serveis de Biblioteques de la Diputacio de
Barcelona (2009) no s'acceptaran els documents:

Estat fisic dels documents
Els matetials en males condicions fisiques dificulten I'is dels documents i distersionen laspecte general de la col-leccié.
Factors a tenir en compte sobre l'estat flsic, en relacid al desgast per I'is i documents fets malbé:

» Llibres i publicacions periadigues: Ilibres subratilats i tacats, mutilacions dels exemplars, documents amb fongs, etc.
* Audiovisuals: pistes ratltades, desaparicio de fullets, capses trencades, etcatera.

Presentacio del material

Manca d'algun dels components de l'obra que fa que la part que tenim perdi sentit i valor, per exemple, desaparicié del
material d'acompanyament, tipografies antigues, etcétera.

Suports documentals: Formats que han quedat obsolets o en desis (cassets, VHS, disquets i alfres), per l'aparicié de
nous suports.

Criteris quantitatius
La tematica i el tipus d'obra,
L'antiguitat de I'obra.

La informacié continguda en els documents ha d'estar sempre actualilzada. Després de deu anys tot document és
susceptible de ser revisat, excepte col-lecci6 local, fons patrimonials i fons especialitzats.

Alguns tipus de documents, perd, tenen una vida més curta i atés que el seu contingut pot envellir rapidament i la
informacié queda desfasada (anuaris, enciclopédies, fibres de text, publicacions periddiques, memdries d'entitats, lleis,
libres de ciéncia).

De redundancia

S'apliquen per evitar l'acumulacié d'informacié continguda en més d'un document o format.
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» Material; La duplicitat d'un titol, en el mateix o en diferents suports, aixi com la possibilitat de trobar-lo en bibliotegues
properes,

* Intel-lectual; En el cas de diferents edicions del matelx document, cal eliminar les més antigues.

Disposar de la mateixa informacio en altres documents, per exemple dins d'enciclopédies, bases de dades, stcétera.
Criteris subjectius; intel-lectuals o qualitatius.

S06n basats en els coneixements dels bibliotecaris que porten a terme el procés:

+ Adequaci6 de l'obra a la politica de la collecci6 de la biblioteca: avaluar el document perqué s'ajusti a les necessitats
de la comunitat.

« Actualitat de la informacié: l'actualitat de la informacié varla en funcié de cada matéria. L'obsolescencia pot referir-se
tant a la informacié, com a la manera com es déha i els temes triats. -

« Manca de valor del document: aixd s'esdevé quan la qualitat de la informacié és questionable per raons de
temporalitat, S'aplicara en aquelles obres que, circumstancialment, hagin perdut vigéncia.

« Accessibilitat de la informacié: es poden desestimar tes obres altament especialitzades.

« Criteris educatius: La col-leccié ha de tenir una qualitat orientada a I'aprenentatge permanent dels usuaris, a la seva
formacio6 i educacié, més enlla de I'is del fons.

» Criteris &tics: per garantir la llibertat intel'lectual dels nostres usuaris mantindrem els documents polémics representats
de manera contrastada.

Les persones que facin la donacio seran les encarregades de transportar i deixar els documents al magatzem de la
biblioteca dins de 'horari d'obertura de l'equipament. En cap cas el personal de la biblioteca es fara carrec del transport |
trasllat dels documents.

Es facilitara un document de donacié que hauran d'omplir amb les seves dades perscnals [ e seu DNI i signatura,
['exemplar es guardara a la biblioteca.

Sera la direcci6 de la biblioteca qui gestioni el donatiu.

Els donatius es revisaran i es distribuiran en:

1. Llibres que poden integrar-se al fons de la biblioteca.
2. Llibres d'interés per altres biblioteques de la Xarxa.

No adregarem els llibres a biblioteques que no estiguin Integrades dins de la Xarxa de Biblioteques Municipals de la
Diputacié de Barcelona. En cap cas gestionarem la cessié d'un donatiu a una biblioteca externa a aguesta xarxa.

3. Llibres-regal per obsequiar als voluntaris.

4, Estenedor de! lector,

5, Parada de llibres gratuits.

6. Bookcrossing (llibres lliures).

Els llibres que no es conservin seran portats a la Deixalleria Municipal per fer-ne el reciclatge comesponent.
PAUTES A SEGUIR EN EL.S ACTES A LA BIELIOTECA

Volem que tots els actes que tinguin lloc & la nostra biblioteca siguin un éxit, per la gual cosa us proposem seguir pas a
pas aquesta explicacio:

+ La biblicteca disposa de cané de projeccié, d'un micrdfon de peu, d'un microfon de cinturd (cal avisar si sdn
necessaris) d'aigua per al conferenciant.

« L'entital sol-licitant es fa responsable que 1a sala estigui a punt per a l'acte: taula i cadires.
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* La biblioteca no disposa d'ordinador portatil, Si en necessiteu, cal fer la peticié tres setmanes abans de l'acte perqué
es pugui demanar a I'Ajuntament. Penseu que estem sotmesos a la seva disponibilitat,

* Si es necessita un material especific que tingui un cost addicional la biblioteca no se'n, pot fer carrec.
* Sidisposeu d'un portatil MAC heu de portar un adaptador VGA,

» Cal lliurar com & minim una setmana abans de l'acte l'arxiu de la presentaci6 de la xerrada, per tal que no hi hagi cap
tipus d'incompatibilitat. La biblioteca es compromet a esborrarlo quan l'activitat hagi finalitzat i a no fer-ne cap us
indegut.

* Es demana als conferenciants que vinguin mitja hora abans a la biblioteca per assegurar-se del correcta funcionament
dels aparells.

+ Cal pactar previament amb la direccio de la biblioteca si es vol repartir qualsevol tipus de publicitat i/c obsequis als
assistents,

* Sl desitgeu que l'acta sigui presentat pel personal de la biblioteca cal fer la peticic amb una setmana d'antelacié.

+ La biblioteca esta oberta al public durant la realitzacié de l'activitat i el personal ha d'atendre el servei de préstecila
sala infantil. EI personal de la biblioteca no podra donar suport a l'activitat (liurament de material, venda de liibres, efc.).

« El roll-up identificatiu de la biblicteca ha de ser present en tots els actes.

* La biblioteca tanca a les 20.30h, si preveleu que I'activitat tingui una durada més llarga caldra avisar-ho amb una
setmana d'antelacid,

* La biblioteca no es fara responsable dels problemes técnics | informatics que es derivin de lincompliment d'aguestes
pautes.

Teia, 21 de juliol de 2015
L'alcalde, Andreu Bosch | Rodoreda
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